义乌市医疗社会保险管理处业务办理告知单
	序号
	类型
	事项
	携带资料
	办理地点
	办理时限

	1
	城乡居民基本医疗保险参保（含缴费）
	大小额险种变更
	1.经办人身份证或社会保障·市民卡或参保人户口本
	行政服务中心或各镇街劳保所
	即时

	2
	
	连续三年参保人员补缴
	
	
	

	3
	
	职工基本医疗保险中断、终止人员参保
	
	
	

	4
	
	参保期内户籍新增人员参保
	1.经办人身份证或社会保障·市民卡；2.参保人户口本
	
	

	5
	
	非参保期内户籍新增人员补缴
	
	
	

	·6
	
	新生儿参保
	
	
	

	7
	
	非本市户籍配偶及子女参保
	1.流动人口登记表；2.户口本
	
	

	8
	
	特殊人员变动
	1.经办人身份证或社会保障·市民卡或参保人户口本；2.特殊人员相关材料（如独生子女证等）
	
	

	9
	基本医疗保险待遇核准支付
	住院医疗费用窗口报销
	1.住院发票；2.药品诊疗汇总清单{使用限制类药品者，须提供相关的资料，如使用人血白蛋白针者，须提供住院期间所有肝功能化验单（非原件需加盖公章）；使用单价200元以上非进口医用材料者，需携带材料标签（非原件需加盖公章）}；3.出院小结；4.社会保障·市民卡或身份证（经办人员、参保人员）
	行政服务中心
	5万以下4个工作日；5万以上8个工作日。

	10
	
	慢特病种门诊费用窗口报销
	1.门诊发票；2.药品诊疗清单；3.社会保障·市民卡或身份证（经办人员、参保人员）；4.特殊病种证或慢性病种证（病历）
	
	即时

	11
	
	异地安置人员门诊费用报销
	1.门诊发票；2.药品诊疗清单；3.就诊病历；4.社会保障·市民卡或身份证（经办人员、参保人员）
	
	

	12
	
	机关生育报销
	1.生育登记服务卡；2.住院发票；3.出院小结；4.社会保障·市民卡或身份证（经办人员、参保人员）
	
	

	13
	
	城乡居民基本医疗保险生育补贴
	
	
	

	14
	
	异地安置人员个人账户提现
	1.社会保障·市民卡或身份证（经办人员、参保人员）
	
	

	15
	长住外地的登记备案
	长住外地登记备案
	1.社会保障·市民卡或身份证（经办人员、参保人员）；2.安置地、探亲地的近亲属或本人长住外地的依据材料,外派单位的文件或相关依据
	
	

	16
	特殊用药、特殊治疗的备案
	靶向治疗药品使用备案
	1.备案表；2.检查报告单
	
	


备注：因意外伤害、本地住院未使用社会保障卡、住院期间门诊就医、大学生节假日（实习期）住院等特殊情况应提供相应的情况说明。         
