义乌市中心医院
委托第三方公司实施人事档案整理项目招标书
第1章    采购公告
根据《中华人民共和国政府采购法》及有关规定，经义乌市中心医院党委会研究批准，现对义乌市中心医院委托第三方公司实施人事档案整理项目进行招标采购。
一、采购方式：竞争性谈判
二、采购内容：人事档案整理  
三、采购预算及最高限价：
40元/人份、总预算65000元，本次预算即为最高限价
四、投标单位的资格要求：
(1) 符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条对供应商的要求；
(2) 参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。违法记录的认定标准为：在公开网站上能查到的被财政部或浙江省财政厅处理(或处罚)而处于暂停政府采购资格期的或处于暂停承接业务资格期的：或被国家级、浙江省级、义乌市级行业主管部门处罚处于暂停承接业务资格期的：或被义乌市政府采购监管部门列入不良行为还在公示期内的或者处于暂停政府采购资格期的；
(3) 该行业国家规定必备的资质、资格。
五、投标报名时间和地点：于2020年5月21日17:00之前将单位的组织机构代码证（加盖单位公章 红章）和授权投标人的身份证复印件（加盖单位公章）邮寄至义乌市中心医院物资供应科或0579-85209550电话报名，复印件加盖公章的原件在开标当天补交
六、开标时间、地点和形式：
开标时间：2020年5月22日早上9:30
开标地点：行政楼209室
开标形式：开标时间截止前投标单位携带投标文件以密封形式递交至物资供应科。
七、业务咨询:
采购人：义乌市中心医院
联系人：王老师；联系电话：0579-85209550
官  网：http://www.ywzxyy.com
义乌市中心医院
2020年5月15日
第二章   项目概况及技术要求
一、项目概况
1、本项目地点：义乌市中心医院。
2、项目背景：根据市人社局统一安排，人事科从2019年6月开展在职人员专项人事档案审查、整理工作，目前已完成市卫健局存档人事档案359份（1998年以前），市人才服务局存档人事档案475份，目前尚有778份人事档案未完成审查、整理。
2020年4月16日，市卫健局再次通知实施人事档案整理、专项审核工作流程，对人事档案相关表格及整理内容作出调整，在原《事业单位工作人员履历表》增加全国干部人事档案专项审查工作专用《干部任免审批表》，表格内所有内容作证材料需专项审查，并要求在5月底前完成中层干部档案整理审核，7月底前完成全体事业单位身份人员整理。
二、项目需求
1、 第一阶段委托内容：目前尚未完成初审整理的778份人事档案整理工作；
2、第二阶段委托内容：按等级医院评审要求，对员工档案进行专项整理；
3、 上述两阶段委托内容必须完成市人社局、卫健局人事档案整理工作要求，并完成医院要求人事档案电子化扫描工作。
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第三章  其他事项
一、本次招标定标方式
1、由评标小组对各投标文件的全部内容进行审阅，并确定它们是否合格有效。投标文件有效的投标人为有效投标人
2、评标小组与有效投标人进行谈判。
3、谈判结束后评标小组要求所有技术有效单位在规定时间内进行第二次（即最终）报价，统一时间收取。
4、第二次报价超过最高限价的，或超过第一次报价的，按无效投标文件处理。
5、在审标、询标及谈判的基础上，谈判小组按照平等、客观、公正的原则，根据评标办法进行综合评定。本项目在投标技术参数符合要求的基础上，采用最低评标价法，对招标项目做出评标结论。
6、有效投标人的最后报价即为该投标人的评标价，按各投标人的评标价从低到高进行排序。（评标价相同的，由采购人代表随机抽取决定排序），评标小组根据以上排序直接确定第一名的供应商为成交人。
7、在评标或谈判过程中，出现异常或特殊情况时，由评标小组集体讨论决定。
二、交货及验收要求
 1、交货期：按医院进度要求。
2、验收：以市人才服务局验收标准为合格标准。
三、结算及付款方式
1、结算金额：按实际完成数量结算；
2、 付款方式：合同签订、验收合格后2个月内支付至相应结算金额的100%。货款凭发票、合同、采购验收单由采购人直接支付。
四、其他
1、中标人不得转包、分包。
2、投标方在投标前可以自行到现场进行实地踏勘，招标单位不另行组织现场勘察会。
3、投标单位报价时应以人民币为计算单位，报价总金额到元为止。报价中的管理费、利润、税费等其他费用由各参标单位自行考虑。本次招投标相关资料文件概不退还。
4、未提交报名资料的，采购人有权拒绝投标方参与投标。
5、投标文件由以下部分组成：
1) *报价一览表
2) *营业执照副本复印件加盖单位公章（五证合一，提供营业执照即可）；
3) *税务登记证副本复印件加盖单位公章；
4) *组织机构代码证副本复印件加盖单位公章；
5) *提供检察机关出具的近三年企业及授权投标人在购销领域无行贿犯罪的证明（通过中国裁判文书网（http://wenshu.court.gov.cn/）查询，查询结果以网站页面显示内容为准）；
6) *档案工作规范测评等级证书等资质文件；
6、投标文件商务报价一览表必须分开密封并盖章，否则按废标处理。

